1. Pro zaméstnavatele, jak ziskat informace o neschopenkach

I1.1.

zameéstnancu

Komunikuji pomoci modulu mzdového software Gate-DPN sluzbou ePodani.

Formular na registraci sluzby DZDPN k ePodani pro ziskdvani informaci pomoci modulu a
automaticky import do mezd.

1.2.

1.3.

1.4.

staZeni a vyplnéni a zaslani e-mailem na adresu elektronické podatelny nebo do
datové schranky mistn¢ piislusné spravy socidlniho zabezpeceni v béZznych
uzivatelsky citelnych formatech, a to napt. ve formatu PDF, JPG. Formulat zde:
https://eportal.cssz.cz/documents/10593/2011070/P_SDELENI.pdf

nebo piimo vyplnit interaktivné a zaslat pomoci datové schranky nebo podepsany
certifikatem. Zde : https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-p-sdeleni

Formulaf zadosti o zasilani / zruSeni zasilani informaci o do¢asnych
pracovnich neschopnostech zaméstnancti.

staZeni a vyplnéni a zaslani e-mailem na adresu elektronické podatelny nebo do
datové schranky mistné piislusné spravy socidalniho zabezpeceni v béZnych
uzivatelsky Citelnych formatech, a to napf. ve formatu PDF, JPG. Formular zde:
https://eportal.cssz.cz/documents/10593/2011070/ZZ7ZN.pdf

Nebo pfimo vyplnit interaktivn€ a zaslat pomoci datové schranky nebo podepsany
certifikatem. Zde: https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-zzzn

Pro ziskani informaci o DPN zaméstnancd vyuZiji sluzeb ePortalu CSSZ (bez
mzdového modulu)

Do ePortélu je mozné se miiZete ptihlasit svou datovou schrankou, elektronickym OP,
uzivatelskym uctem NIA (jméno/heslo/SMS).
Registrace do ePortélu provedete :

o stazeni a vyplnéni a zaslani e-mailem na adresu elektronické podatelny nebo
do datové schranky mistné piislusné spravy socidlniho zabezpeceni v béZnych
uzivatelsky ¢itelnych formatech, a to napt. ve forméatu PDF, JPG. Formulaft
zde: https://eportal.cssz.cz/documents/10593/2011070/P_SDELENI.pdf

o nebo piimo vyplnit interaktivné a zaslat pomoci datové schranky nebo
podepsany certifikdtem. Zde: https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-p-
sdeleni

Mzdy nebo platy si necham zpracovavat ucetni firmou ¢i dariovym
poradcem, které jsem ke komunikaci s 0S5Z/CSSZ povéfil (nebo je k tomu
poveéerim)

1.4.1 Povéfeni pro pravnickou osobu

staZeni a vyplnéni a zaslani e-mailem na adresu elektronické podatelny nebo do
datové schranky mistné piislusné spravy socialniho zabezpeceni v béZnych



uzivatelsky citelnych formatech, a to napt. ve formatu PDF, JPG. Formulat zde:
https://eportal.cssz.cz/documents/10593/2011070/P_ZAM_PO.pdf

- nebo pifimo vyplnit interaktivné a zaslat pomoci datové schranky nebo podepsany
certifikdtem. Zde: https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-p-zam-po

1.4.2 Povéteni pro fyzickou osobu

- stazeni a vyplnéni a zaslani e-mailem na adresu elektronické podatelny nebo do
datové schranky mistn¢ piislusné spravy socialniho zabezpeceni v béZnych
uzivatelsky citelnych formatech, a to napt. ve formatu PDF, JPG. Formulat zde:
https://eportal.cssz.cz/documents/10593/2011070/P_ZAM_FO.pdf

- nebo piimo vyplnit interaktivné a zaslat pomoci datové schranky nebo podepsany
certifikdtem. Zde: https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-p-zam-fo

1.4.3. PIna moc :
- https://eportal.cssz.cz/documents/10593/2011070/PMOC.pdf
- nebo https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-pmoc

1.4.4. O povéteni mize OSSZ/CSSZ informovat i povéFena osoba
- https://eportal.cssz.cz/documents/10593/2011070/P_OZNAM.pdf
- nebo https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-p-oznam

A pfilozit kopii pIné moci

2. Pro ucetni firmy nebo dainové poradce spravujici mzdy jinym
zaméstnavatelim

2.1. Ziskat idaje o neschopenkach pravnické osoby

- stazeni a vyplnéni a zaslani e-mailem na adresu elektronické podatelny nebo do
datové schranky mistn¢ piislusné spravy socialniho zabezpeceni v béZnych
uzivatelsky citelnych formatech, a to napt. ve formatu PDF, JPG. Formulat zde:
https://eportal.cssz.cz/documents/10593/2011070/P_ OZNAM.pdf




- nebo pifimo vyplnit interaktivné a zaslat pomoci datové schranky nebo podepsany
certifikatem. Zde: https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-p-oznam

2.2. Ziskat udaje o neschopenkach fyzické osoby

- staZeni a vyplnéni a zaslani e-mailem na adresu elektronické podatelny nebo do
datové schranky mistné piislusné spravy socialniho zabezpeceni v béZnych
uzivatelsky Citelnych formatech, a to napf. ve formatu PDF, JPG. Formular zde:
https://eportal.cssz.cz/documents/10593/2011070/P_SDELENI.pdf

- nebo pifimo vyplnit interaktivné a zaslat pomoci datové schranky nebo podepsany
certifikatem. Zde: https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-p-sdeleni

2.3. Ziskani idajt jiné firmy/fyzické osoby pomoci mzdového modulu
Gate-DPN

Nic neni potieba !!!
- Stacdi pouze Sifrovana komunikace, kterou modul pouziva standardné

Postup:

* uvedete VS zaméstnavatele

¢ zvolite obdobi (max. 31 dnt1)

* piipojite komeréni certifikat, kterym budou zagifrovana data v odpovédi CSSZ

* pfipojite certifikat pro uzndvany elektronicky podpis

+ (SSZ Vim zagle v zasifrovaném XML souboru odpovéd, kterou zpracujete pomoci
mzdového modulu

24. Ziskani notifikaci jiné firmy

- stazeni a vyplnéni a zaslani e-mailem na adresu elektronické podatelny nebo do
datové schranky mistn¢ piislusné spravy socidlniho zabezpeceni v béZznych
uzivatelsky citelnych formatech, a to napt. ve formatu PDF, JPG. Formulat zde:
https://eportal.cssz.cz/documents/10593/2011070/ZZ7ZN.pdf

- nebo pifimo vyplnit interaktivné a zaslat pomoci datové schranky nebo podepsany
certifikatem. Zde: https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-zzzn

2.5. Prihlasit se na ePortal CSSZ jiné firmy

- staZeni a vyplnéni a zaslani e-mailem na adresu elektronické podatelny nebo do
datové schranky mistné prislusné spravy socialniho zabezpeceni v béZnych
uzivatelsky Citelnych formatech, a to napf. ve formatu PDF, JPG. Formulat zde:
https://eportal.cssz.cz/documents/10593/2011070/P_SDELENI.pdf




- nebo pifimo vyplnit interaktivné a zaslat pomoci datové schranky nebo podepsany
certifikatem. Zde: https://eportal.cssz.cz/web/portal/tiskopisy-p-sdeleni

Pro vyuZivani sluzeb ePortdlu je tfeba mit k dispozici ptihlasovaci prostfedek k ePortélu,
kterym je vlastni datova schranka, elektronicky obCansky pritkaz, nebo uZivatelsky ucet NIA.
Satové schranka, (jméno, heslo, SMS) a uZivatelsky tucet NIA se zFizuje zdarma na
pobockach Czech POINT.



